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1. Intitulé de la fonction
Agent SSIAP/ Sécurité confirmé 

2. Définition de fonction
2.1. Positionnement
· Il est rattaché hiérarchiquement au chef de poste et au coordinateur de site.

2.2. Missions principales

[bookmark: _Hlk107304155]Accueil et contrôle d'accès
· Gestion de l’accueil des visiteurs, du contrôle d’accès et des identités sur l’ensemble du site. 
· Informer, orienter et accompagner les visiteurs sur le site.
· Effectuer le rapprochement entre les identités et les habilitations.
· Délivrer et vérifier la validité des badges aux visiteurs et entreprises extérieures.
· Veiller au respect des consignes et du cadre spécifique du poste en termes de sécurité. 
· Filtrer et contrôler les entrées et sorties des personnes, véhicules, colis et des parkings (rondes de surveillance).
· Connaitre les procédures et méthodes de mise en service des différents matériels et consignes mis à disposition 
· Effectuer des tâches à caractère administratif, logistique ou protocolaire susceptibles en complément de sa mission de gestion des entrées et sorties du personnel, des prestataires et des clients de l'entreprise utilisatrice.
· Prendre en compte les différentes consignes au début de chaque prise de service.
· Assurer la gestion des clefs et des moyens d'ouverture.
· Gérer les appels téléphoniques liés à la sécurité.

Surveillance générale
· Effectuer des rondes de surveillance sur site selon les consignes en vigueur.
· Détecter et à localiser tout individu suspecté de vol et d’acte de malveillance sur la zone surveillée. 
· Informer sa hiérarchie de tout incident, anomalie et/ou accident.
· Traiter les anomalies et dysfonctionnement en application des consignes du poste.
· Utiliser les moyens techniques du système de surveillance mis à disposition.
· Assurer la gestion des alarmes.

Secours aux personnes
· Protection et alerte en cas d'accident ou d'événement exceptionnel (à l'exclusion des missions d'accompagnement des personnes à mobilité réduite).
· Prendre les mesures conservatoires (mise en place d'un périmètre de sécurité).
· Donner l'alerte.
· Faciliter et guider les secours.
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